
 
 
 

 
 

50 Jahre Erfahrung in der Aluminiumbearbeitung, Freude an Innovation sowie der unbedingte Wille 
zur kontinuierlichen Verbesserung machen uns zu einem führenden Unternehmen für die 
Herstellung von bearbeiteten Aluminium-Konstruktionsteilen. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir: 
 

Vertrieb – Auftragssachbearbeiter (m/w/d)  60 bis 100 % 
 
Ihre Aufgaben: 

- Bearbeitung von Kundenaufträgen sowie der sich daraus ergebenden Bestellungen von 
Rohmaterial und Zubehör laut Stückliste mit dem ERP-System und dem workflowgesteuerten 
Dokumentenmanagementsystem. 

- Schriftliche und mündliche Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten. 
- Erstellung von Rechnungen und Gutschriften. 
- Durchführung des Versands und die gesamte Abwicklung mit Logistikdienstleistern. 
- Erstellung von Angeboten mit Angebotsverfolgung. 
- Überwachung von Kunden und Lieferantenterminen. 
- Steuerung von Kundenterminen in Zusammenarbeit mit der Arbeitsvorbereitung. 

Ihre Qualifikation: 

- Industriekauffrau / Industriekaufmann oder vergleichbare  
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen sowie gute MS-Office-Kenntnisse 
- Freude am Umgang mit Kunden und Lieferanten 
- Selbständiges Arbeiten, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit sind uns sehr wichtig  

Wir bieten: 

- Arbeitsplatz in einem krisensicheren Umfeld 
- Unbefristeter Arbeitsvertrag 
- 30 Tage Urlaub 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
- Ein motiviertes und dynamisches Team 
- Job-Rad Angebot 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Vermögensbeteiligungsprogramm 
 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail. 
 

Kontaktdaten: 
Aluminium-Konstruktionsteile GmbH 

-Personalabteilung-  
Untere Mühlewiesen 5 

79793 Wutöschingen-Degernau 
Tel.: +49 (0) 77 46/92 09 0 

personal@alkon-degernau.de     M
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